Dyrektora Naczelnego/Prezesa Zarzadu FSM
z dnia 24.09.2024 r.

Na podstawie 7 pkt. 2 “Regulaminu Zarzadu Fordoniskiej Spotdzielni Mieszkaniowej”
wprowadzam “Procedure Ochrony Sygnalistéw w Fordonskiej Spotdzielni
Mieszkaniowej”, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25.09.2024 r.

Dyrektor Naczelny/ Prezes Zarzadu
Fordonskiej Spéldzielni Mieszkaniowej

mgr inz. Zbigniew Sokol
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Procedura zgloszen wewnetrznych w FSM

Na podstawie art. 23 i n. Ustawy z 14.06.2024r. o ochronie sygnalistow ustala si¢ ,,Procedure
zgloszen wewnetrznych” obowigzujacg w Fordonskiej Spoldzielni Mieszkaniowej :

1.

Upowaznia si¢ Pana Zbigniewa Sokola do przyjmowania zgloszen wewngtrznych,
wnoszonych zgodnie z niniejsza Procedura oraz ww. Ustawg do Spotdzielni, a
dotyczacych naruszenia prawa rozumianego jako dziatanie lub zaniechanie niezgodne
z prawem lub majace na celu obejécie prawa, dotyczace :

1. korupcji

2. zamowien publicznych (w zakresie w jakim Spoldzielnia korzysta ze srodkow
publicznych )

przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
bezpieczenstwa produktow i ich zgodnos$ci z wymogami

ochrony §rodowiska

ochrony konsumentow

ochrony prywatnosci i danych osobowych

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych.
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Osoba przyjmujaca zgloszenie:

- odbiera i weryfikuje zgloszenie wewnetrzne w zakresie spelnienia warunkow
ustawowych, a w szczegolnosei co do postanowien art. 3 i 4 Ustawy,

- potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia najpdZzniej w terminie 7 dni od dnia
otrzymania zgloszenia,

- przed przystapieniem do dzialan wyjasniajacych anonimizuje dane osobowe
sygnalisty w celu zachowania poufnosci ,

- w razie potrzeby wnioskuje do Zarzadu o powotanie zespotu ds. wyjasnienia sprawy
1 koordynuje prace powolanego zespotu,

- sporzadza raport 1 przedstawia go na posiedzeniu Zarzadu Spoldzielni

- udziela informacji zwrotnej sygnaliscie,

- prowadzi rejestr zgloszen wewnetrznych,

- zobowiazana jest do zachowania w tajemnicy danych sygnalisty, chyba ze ten

wyraza zgode na ich ujawnienie ,

- zobowigzana jest zachowania bezstronnosci,

Do dokonywania zgloszen, odpowiednio do przepisow ww. Ustawy z 14.06.2024roku,
uprawniona jest osoba fizyczna oznaczona ustawowo jako sygnalista ( wg dyspozycji
art. 4 Ustawy ) .

Zgloszenia nalezy dokonywa¢ wylacznie w formie pisemnej na adres email
sygnalista@fordonskasm.pl

Zgloszenia anonimowe oraz pochodzace od oséb nieuprawnionych nie podlegaja
weryfikacji i pozostajg bez rozpoznania.

Zgloszenie powinno zawierac:

- imi¢ 1 nazwisko zglaszajacego (sygnalisty), adres do kontaktu,




- opis konkretnej sytuacji naruszenia prawa lub okolicznosci stwarzajgcych
mozliwo$¢ naruszenia lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majgcego na celu
obejscia prawa,

- date naruszenia lub date powzigcia przez sygnaliste informacji o naruszeniu,

- wskazanie osoby, ktorej dotyczy naruszenie prawa,

- wskazanie ewentualnych swiadkow i dowodéw zdarzenia, jakimi dysponuje
sygnalista,

- informacje czy zgloszenie zostato réwniez dokonane do innego uprawnionego
organu i wskazanie tego organu.

. W celu weryfikacji zgloszenia , na wniosek osoby przyjmujacej zgloszenie, Zarzad
Spoéldzielni powotuje zespot do wyjasnienia sprawy.

A) Osoby powolane do zespotu do wyjasnienia sprawy otrzymuja upowaznienie
Zarzadu Spoldzielni do uzyskiwania wyjasnien od pracownikow Spotdzielni i do
wgladu do dokumentéw niezbednych do wyjasnienia sprawy.

B ) Zespol do wyjasnienia sprawy przeprowadza audyt w danej komorce lub na
stanowisku pracy, ktérego dotyczy podejrzenie naruszenia prawa po uprzednim 3
dniowym uprzedzeniu osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

C ) Z prac zespotu spisuje si¢ protokol zawierajacy wszystkie istotne okolicznosci dot.
wyjasnianej sprawy. Osoba przyjmujaca zgloszenie przedstawia raport z dokonane;j
weryfikacji zgloszeniai ustalen na posiedzeniu Zarzadu.

. Ustala sie 3 miesigce jako maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji
zwrotnej liczony od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewngtrznego.

. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania
zgloszenia wewnetrznego. Zgloszenia zewnetrzne przyjmowane jest przez Rzecznika
Praw Obywatelskich albo stosowny organ publiczny. Wigcej informacji na stronie
www.bip.brpo.gov.pl



